
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลตะคร้ำเอน 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 

1.ชื่อกระบวนงาน: การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สำนักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส่วนร่วม 
3.ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4.หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่อการยัง

ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7.พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา - ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  0 วัน 
9.ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: (สำเนาคู่มือประชาชน) การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
11.ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลตะคร้ำเอน 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 หมายเหตุ 
12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบและมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิลำเนาอยู่ กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมา
ดำเนินการก็ได้ 
 

หลกัเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
 1.เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว 
 2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.มีรายได้ไม่เพียงพอต่อการยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองได้ ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือผู้ที่อยู่
อาศัยในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงการบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับ

มอบอำนาจ ยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง
ขอลงทะเบียน และอกสารหลักฐานประกอบ 

30 นาที งานพัฒนาชุมชน 

2 การพิจารณา การตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประ
สงรับการสงเคราะห์เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

1 วัน งานพัฒนาชุมชน 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

 

2 ทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

 

3 ใบรับรองแพทย ์ 1 ฉบับ  
4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

 

5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  
6 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วนงานรัฐ ที่มีรูปถ่ายของผู้รับมอง

อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

 

7 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

 

 
13.ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
14.ช่องทางการร้องเรียน 
 ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลตะคร้ำเอน โทร.0-3456-2628 , 0-3456-2629 
 หมายเหตุ ทางอินเตอร์เน็ต www.takram-en.go.th 
 

http://www.takram-en.go.th/

