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คู�มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป�าย 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค�การบริหารส�วนตำบลตะคร้ำเอน อำเภอท�ามะกา จังหวัดกาญจนบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป'าย 
2. หน�วยงานเจ"าของกระบวนงาน : องค�การบริหารส�วนตำบลตะคร้ำเอน อำเภอท�ามะกา จังหวัดกาญจนบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ+ง  
5. กฎหมายท่ีให"อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข"อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป	ายพ.ศ. 2510 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให"บริการ : ท+องถ่ิน  
8. กฎหมายข"อบังคับ/ข"อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข"อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข"อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน"อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ"างอิงของคู�มือประชาชน [สำเนาคู�มือประชาชน] การรับชำระภาษีป'าย  
11. ช�องทางการให"บริการ 

  
1) สถานท่ีให
บริการ สถานท่ีให
บริการ ท่ีทำการองค�การบริหารส�วนตำบลตะคร้ำเอน อำเภอท�ามะกา   

จังหวัดกาญจนบุรี  โทรศัพท� , โทรสาร 034-562628 ต�อ 201, 202 / ติดต�อด2วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป4ดให2บริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (เว2นวันหยุดราชการ) ต้ังแต�เวลา 08:30-16:30 น.   
(ไม�มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ"ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป'ายพ.ศ. 2510 กำหนดให+องค�กรปกครองส�วนท+องถ่ินมีหน+าท่ีในการรับชำระภาษีป'ายแสดงชื่อ
ยี่ห+อหรือเครื่องหมายท่ีใช+เพ่ือการประกอบการค+าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค+าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได+โดย
มีหลักเกณฑ�วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
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 1. องค�กรปกครองส�วนท+องถ่ิน (เทศบาลหรือองค�การบริหารส�วนตำบล) ประชาสัมพันธ�ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 2. แจ+งให+เจ+าของป'ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป'าย (ภ.ป. 1) 
 3. เจ+าของป'ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป'าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
 4. องค�กรปกครองส�วนท+องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป'ายและแจ+งการประเมินภาษีป'าย (ภ.ป. 3) 
 5. องค�กรปกครองส�วนท+องถ่ินรับชำระภาษี (เจ+าของป'ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
 6. กรณีท่ีเจ+าของป'ายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแต�ได+รับแจ+งการประเมิน) ต+องชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
 7. กรณีท่ีผู+รับประเมิน (เจ+าของป'าย) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ�ต�อผู+บริหารท+องถ่ินได+ภายใน 30 วันนับแต�
ได+รับแจ+งการประเมินเพ่ือให+ผู+บริหารท+องถ่ินชี้ขาดและแจ+งให+ผู+เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับ
แต�วันท่ีได+รับอุทธรณ�ตามพระราชบัญญัติภาษีป'ายพ.ศ. 2510 
 8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต+องหรือไม�ครบถ+วนและไม�อาจแก+ไขเพ่ิมเติมได+ในขณะนั้น
ผู+รับคำขอและผู+ยื่นคำขอจะต+องลงนามบันทึกสองฝHายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร+อมกำหนดระยะเวลาให+ผู+ยื่น
คำขอดำเนินการแก+ไข/เพ่ิมเติมหากผู+ยื่นคำขอไม�ดำเนินการแก+ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผู+รับคำขอจะดำเนินการ
คืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนักงานเจ+าหน+าท่ีจะยังไม�พิจารณาคำขอและยังไม�นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว�าผู+ยื่นคำขอจะดำเนินการแก+ไขคำ
ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ+วนตามบันทึกสองฝHายนั้นเรียบร+อยแล+ว 
 10. ระยะเวลาการให+บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ+าหน+าท่ีผู+รับคำขอได+ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล+วเห็นว�ามีความครบถ+วนตามท่ีระบุไว+ในคู�มือประชาชน 
 11. หน�วยงานจะมีการแจ+งผลการพิจารณาให+ผู+ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล+วเสร็จตามมาตรา 10 
แห�งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให"บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ+าของป'ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป'าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให+พนักงานเจ+าหน+าท่ี
ตรวจสอบความครบถ+วน
ถูกต+องของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน กองคลัง 1. ระยะเวลา : 1 
วัน (ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปL) 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ+าหน+าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการป'ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป'าย 
(ภ.ป.1) และแจ+งการ
ประเมินภาษี 

30 วัน กองคลัง 1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันท่ียื่นแสดง
รายการภาษีป'าย 
(ภ.ป.1)   
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให"บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจ+าของป'ายชำระภาษี 
 

15 วัน กองคลัง 1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วันนับ
แต�ได+รับแจ+งการ
ประเมิน (กรณี
ชำระเกิน 15 วัน
จะต+องชำระเงิน
เพ่ิมตามอัตราท่ี
กฎหมายกำหนด) 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  46  วัน 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู"
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรท่ี
ออกให+โดยหน�วยงาน
ของรัฐพร+อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ+านพร+อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้ง
หรือแสดงป'าย
รายละเอียดเก่ียวกับ
ป'ายวันเดือนปLท่ีติดต้ัง
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบ
กิจการเช�นสำเนาใบ
ทะเบียนการค+าสำเนา
ทะเบียนพาณิชย�สำเนา
ทะเบียนภาษีมูลค�าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู"
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
พร+อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
สำเนาใบเสร็จรับเงิน
ภาษีป'าย (ถ+ามี)  

- 0 1 ชุด - 

7) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให+
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู"
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

15. ค�าธรรมเนียม 
อัตราภาษีป�าย แบ!งเป#น 3 อัตรา ดังนี้   
ป	ายประเภท 1 
(ก) อักษรไทยล2วน ท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนข2อความ (ป	ายไฟวิ่ง) อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยล2วน (ป	ายติดต้ังท่ัวไป) อัตรา 5 บาท/ 500 ตร.ซม. 
ป	ายประเภท 2 
(ก) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอ่ืน ท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนข2อความ เครื่องหมาย หรือ
ภาพอ่ืนได2 (ป	ายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอ่ืน (ป	ายติดท่ัวไป) อัตรา 26 บาท/ 500 ตร.ซม. 
ป	ายประเภท 3 
(ก) ป	ายไม�มีอักษรไทย และป	ายท่ีมีอักษรไทยบางส�วนหรือท้ังหมดอยู�ใต2หรือตำ่กว�าอักษรต�างประเทศ ท่ีเคลื่อนท่ีหรือ
เปลี่ยนข2อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได2 (ป	ายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม 
(ข) ป	ายไม�มีอักษรไทย และป	ายท่ีมีอักษรไทยบางส�วนหรือท้ังหมดอยู�ใต2หรือตำ่กว�าอักษรต�างประเทศ (ป	ายติดท่ัวไป) อัตรา 
50 บาท/ 500 ตร.ซม. 
ภาษีป�ายคิดเป#นรายป' อัตราภาษีป�ายข้ันต่ำ 200 บาท 
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16. ช�องทางการร"องเรียน 
1) ช�องทางการร"องเรียน ทำการองค�การบริหารส�วนตำบลตะคร้ำเอน  

 หมายเหตุ (หมู�ท่ี 5 อำเภอท�ามะกา  จังหวัดกาญจนบุรี  โทรศัพท� , โทรสาร 034-562628 ต�อ 201, 202 
  เว็บไซต�  https://www.takram-en.go.th 

  
 

17. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) 1. แบบแจ+งรายการเพ่ือเสียภาษีป'าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ�ภาษีป'าย (ภ.ป. 4) 

- 
 

 
18. หมายเหตุ 
ตัวอย�างแบบแสดงรายการภาษีป�าย 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
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19. หมายเหตุ 

- 


