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องค์การบรหิารสว่นตําบลองค์การบรหิารสว่นตําบล
ตะครํ�าเอนตะครํ�าเอน

หรอืชดใชเ้ป�นพสัดปุระเภท ชนดิ ขนาด
ลักษณะ และคณุภาพอยา่งเดียวกันหรอืชดใช้
เป�นเงินตามราคาที�เป�นอยูใ่นขณะยมื โดยมี
หลักเกณฑ์ ดังนี�
1.) ราชการสว่นกลาง และ ราชการสว่นภมูภิาค
ให้เป�นไปตามหลักเกณฑ์ที�กระทรวงการคลัง
กําหนด
2.) ราชการสว่นท้องถิ�น ให้เป�นไปตาม
หลักเกณฑ์ที�กระทรวงมหาดไทย
กรุงเทพมหานคร หรอื เมอืงพทัยาแล้วแต่
กรณี กําหนด
3.)หน่วยงานของรฐัอื�น ให้เป�นไปตาม
หลักเกณฑ์ที�หน่วยงานของรฐันั�นกําหนด

     ขอ้ 210 การยมืพสัดปุระเภทใชส้ิ�นเปลือง
ระหวา่งหน่วยงานของรฐั ให้กระทําได้เฉพาะ
เมื�อหน่วยงานของรฐั ผู้ยมืมคีวามจาํเป�นต้อง
ใชพ้สัดนัุ�นเป�นการรบีด่วนจะดําเนนิการ
จดัหาได้ไมทั่นการ และหนว่ยงานของรฐัผู้ให้
ยมืมพีสัดนัุ�น ๆ พอที�จะให้ยมืได้ โดยไมเ่ป�น
การเสยีหายแก่หน่วยงานของรฐัของตน และ
มหีลักฐานการยมืเป�นลายลักษณอั์กษร ทั�งนี�
โดยปกติหน่วยงานของรฐัผู้ยมืจะต้องจดัหา
พสัดเุป�นประเภท ชนดิและปรมิาณเชน่เดียวกัน
สง่คืนให้หน่วยงานของรฐัผูใ้ห้ยมื

     ขอ้ 211 เมื�อครบกําหนดยมื ให้ผู้ยมืหรอื
ผู้รบัหน้าที�แทนมหีนา้ที�ติดตามทวงพสัดทีุ�ให้ยมื
ไปคืนภายใน 7 วนั นบัแต่วนัครบกําหนด

88 ม.5 ถนนสนุน่-ดอนตาลเสี�ยน 
ตําบลตะครํ�าเอน อําเภอท่ามะกา 
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     ขอ้ 207 การให้ยมื หรอืนาํพสัดไุปใชใ้น
กิจการซึ�งมใิชเ่พื�อประโยชนข์องทางราชการ
จะกระทํามไิด้

     ขอ้ 208 การยมืพสัดปุระเภทใชค้งรูป 
ให้ผูย้มืทําหลักฐานการยมืเป�นลายลักษณ์
อักษรแสดงเหตผุล และกําหนดวนัสง่คืน
โดยมหีลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี�
1.) การยมืระหวา่งหนว่ยงานของรฐัจะต้อง
ได้รบัอนุมติัจากหัวหนา้หนว่ยงานของรฐั
ผู้ให้ยมื
2.) การให้บุคคลยมืใชภ้ายในสถานที�ของ
หนว่ยงานของรฐัเดียวกัน จะต้องได้รบั
อนมุติัจากหัวหนา้หนว่ยงานซึ�งรบัผดิชอบ
พสัดนัุ�นแต่ถ้ายมืไปใชน้อกสถานที�ของ
หนว่ยงานของรฐัต้องได้รบัอนมุติัจาก
หัวหน้าหนว่ยงานรฐั

     ขอ้ 209 ผูย้มืพสัดปุระเภทใชค้งรูป
จะต้องนาํพสัดนุั�นมาสง่คืนให้ในสภาพที�
ใชก้ารได้เรยีบรอ้ยหากเกิดชาํรุดเสยีหาย
หรอืใชก้ารไมไ่ด้ หรอืสญูหายไป ให้ผูย้มื
จดัการแก้ไขซอ่มแซมให้คงสภาพเดิม โดย
เสยีค่าใชจ้า่ยของตนเอง

การยืม

ระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วย
การจัดซื�อจัดจ้างและการบร �หารการจัดซื�อจัดจ้างและการบร �หาร
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ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ�นเปลืองคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ�นเปลือง

ของเจ้าหน้าที�รัฐของเจ้าหน้าที�รัฐ  
(การยืมระหวา่งหน่วยงานของรัฐ)(การยืมระหวา่งหน่วยงานของรัฐ)
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คงรูปของเจ้าหน้าที�รัฐคงรูปของเจ้าหน้าที�รัฐ
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